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§1
Aufgaben und Dienstleistungen der Bibliothek

(1) Die Bibliothek der EFH dient in erster Linie der Lehre, dem Studium, der Weiterbildung ~ und  der
Forschung an der Fachhochschule. Darlber hinaus steht  sie zu beruflicher und personlicher Information
offen. Die Hochschulbibliothek

erflllt ihre Aufgaben in Zusammenarbeit mit anderen Bibliotheken und biblio-

thekarischen Einrichtungen.

(2) Sie erfullt ihre Aufgaben, indem sie

a) ihren Bestand in der R&umen der Bibliothek bereitstellt,

b) ihre Medien ausleiht,

¢) im Rahmen ihrer Moglichkeiten Gelegenheit zum Kopieren bietet,

d) bibliothekarische und bibliographische Auskiinfte erteilt,

e) geeignete Schulungsmafnahmen zur Erhéhung der Medienkompetenz der
Bibliotheksbenutzer durchfihrt.

(3) Die Bibliothek erwirbt nur solche Medien, die fir die Zwecke der Lehre, des Studiums, der
Weiterbildung und der Forschung in den an der EFH vertretenen Studiengangen benétigt werden.

(4) Die in den Bestand der Hochschulbibliothek tibernommenen Medien werden nach den Vorschriften dieser

Ordnung ausgeliehen.



(5) Der Medienerwerb wird, soweit er die Bibliothek betrifft, durch die Hochschulbibliothek vorgenommen.
Diese kontrolliert den Eingang der bestellten Medien, inventarisiert sie nach den einschldgigen Richtlinien und
stellt sie in der Bibliothek auf.

(6) Die Bibliothek sondert entbehrliche und unbrauchbare Literatur aus.

§2
Leitung der Bibliothek

(1) Die Hochschulbibliothek wird von einer hauptamtlichen Leiterin/einem  hauptamtlichen Leiter
geleitet.

(2) Die Leiterin/der Leiter ist VVorgesetzte/\Vorgesetzter aller
Mitarbeiterinnen, /Mitarbeiter, die der Bibliothek zugewiesen sind.

(3) Der Leiterin/dem Leiter obliegen insbesondere folgende Aufgaben:
- Entscheidung in bibliotheksfachlichen Angelegenheiten
- Verantwortung fur die Aufgabenerfullung der Bibliothek
- Verantwortung fur den sachgerechten Einsatz des Personals und sachgerechte
Verwendung der zugewiesenen Mittel
- Unterrichtung der Bibliothekskommission tber alle grundsétzlichen
Angelegenheiten.

(4) Dienstvorgesetzte/Dienstvorgesetzter aller Mitarbeiterinnen/Mitarbeiter der
Hochschulbibliothek ist gemaR § 37 Abs. 3 der Grundordnung die Kanzlerin/
der Kanzler.
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Bibliothekskommission

(1) Die Bibliothekskommission berét die zustandigen Stellen der Hochschule und die Leiterin/den Leiter
der Bibliothek in allen Bibliotheksangelegenheiten von  grundsétzlicher Bedeutung. Zu den Aufgaben der
Bibliothekskommission gehoren insbesondere Empfehlungen fir

- das Verfahren der Literaturauswahl und die Festlegung von

Beschaffungsgrundsétzen

- die Verwendung und fachliche Verteilung der der Bibliothek zur Verfligung

stehenden Gelder

- eine Aufstellung eines Raum- und Ausstattungsplanes der Bibliothek

- Anderungen der Bibliotheksordnung

- die Besetzung der Stelle der Bibliotheksleiterin/des Bibliotheksleiters.

Sie wirkt mit bei der Festlegung der Offnungszeiten der Bibliothek.

(2) Die Bibliothekskommission wird durch den Senat fir die Dauer von zwei Jahren gebildet. Die
Bibliothekskommission besteht aus je einer Professorin/einem Professor oder einer Lehrkraft fur
besondere Aufgaben aus jedem Fachbereich und einer Studentin/einem Studenten. Die Bildung der
Kommission geschieht nach Anhérung der Fachbereichsrate, die jeweils einen Vorschlag fur ihre
Vertreterin/ihren Vertreter unterbreiten konnen. Die Vertreterin/der Vertreter der Studentenschaft kann
vom ASTA vorgeschlagen werden.

(3) Die Bibliothekskommission ernennt eine Sprecherin/einen Sprecher, die/der stdndigen Kontakt mit
der Bibliotheksleitung hat.



(4) Die Bibliothekskommission tagt nach Bedarf, mindestens aber einmal pro Semester. Zu den Sitzungen
der Kommission ist die Bibliotheksleitung hinzuzuziehen.

§4
Zulassung zur Benutzung der Bibliothek

(1) Die Mitglieder und Angehdrigen der EFH sind zur Benutzung der Bibliothek berechtigt. Sie
erhalten auf Antrag einen Benutzerausweis.

(2) Andere Personen kénnen gegen Vorlage eines gultigen Personalausweises bzw. Reisepasses zur
Benutzung zugelassen werden. Soweit der Wohnsitz einer

Benutzerin/eines Benutzers nicht aus den vorgelegten Unterlagen hervorgeht,

kann die VVorlage einer Meldebestétigung des zustandigen Einwohnermelde-

amtes verlangt werden. Die Zulassung minderjéhriger Personen bedarf der

Zustimmung einer gesetzlichen Vertreters. Die Zulassung erfolgt fir diesen

Personenkreis befristet, sie betrdgt ein Jahr. Die Frist kann auf Antrag

verlangert werden.

(3) Behorden, Vereine und Gesellschaften haben die Zulassung schriftlich zu beantragen. In dem Antrag ist
eine Bevollméchtigte/ein Bevollmachtigter
zu benennen, die/der zur Entleihung von Blchern befugt ist.

(4) Mit der Zulassung zur Benutzung der Bibliothek beginnt das Benutzungsverhaltnis; mit  der
Unterschrift auf dem Anmeldeformular

verpflichten sich die Benutzerinnen/Benutzer der Hochschulbibliothek,

die Ordnung zu beachten.

(5) Es besteht die Verpflichtung, die urheberrechtlichen Bestimmungen zu
beachten und einzuhalten.

(6) Anderungen von Namen und/oder Anschrift sowie der Verlust des Benutzer-
ausweises sind der Bibliothek unverziiglich anzuzeigen.

§5
Gebuhren und Auslagenerstattung

(1) Die Benutzung der Bibliothek ist grundsatzlich geblhrenfrei.
(2) Uber Antrage auf Stundung oder ErmaRigung von Gebihren in Hartefallen entscheidet die
Hochschulverwaltung der EFH.

§6
Offnungszeiten

(1) Die Offnungszeiten werden von der Bibliotheksleitung im Einvernehmen mit der
Bibliothekskommission festgelegt. Hierbei sind die Dienstzeiten der Mitarbeiterinnen/Mitarbeiter
zu beriicksichtigen. Die Offnungszeiten werden im
Vorlesungsverzeichnis und durch Aushang bekannt gegeben.



(2) Die Bibliothek kann im Benehmen mit der Hochschulverwaltung und im  Einvernehmen mit  der
Sprecherin/dem Sprecher der Bibliothekskommission vorubergehend geschlossen werden, wenn dies zu
Revisionszwecken oder anderen wichtigen Grinden erforderlich ist.
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Verhalten in den Bibliotheksraumen

(1) Uberbekleidung, Hiite, Schirme, groRere Taschen, Gepackstiicke und andere groRere  Gegenstande

sowie Lebensmittel durfen nicht in die Bibliotheksrdume mitgenommen werden. Auch die Mitnahme von

Aktentaschen, Handtaschen u.d. ist nicht gestattet, sie sind in den zur Verfligung stehenden Schlie3fachern
abzulegen.

(2) Das Mitbringen von Tieren in die Bibliothek ist verboten.
(3) Rauchen, Essen und Trinken ist in den Bibliotheksrdumen nicht gestattet.

4 In allen der Benutzung dienenden Raumen ist im Interesse aller
Bibliotheksbenutzerinnen/Bibliotheksbenutzer Ruhe zu bewahren.

(5) Jede Benutzerin/jeder Benutzer hat sich auf Verlangen des Bibliothekspersonals auszuweisen.

(6) Fundsachen sind unverzuglich beim Bibliothekspersonal abzugeben.

§8
Allgemeine Bestimmungen Uber die Bibliotheksbenutzung

(1) Jede Benutzerin/jeder Benutzer darf alle Biicher einsehen und mit an ihren/seinen Arbeitsplatz in der
Bibliothek nehmen. Nach der Benutzung kann jedes Buch auf ~ dem Arbeitsplatz verbleiben.

(2) Mit Ausnahme der unter Abs. 3 genannten Medien stehen alle Medien zur Benutzung auflerhalb  der
Bibliothek zur Verfiigung.

(3) Von der Benutzung aulRerhalb der Bibliothek sind ausgenommen:

a) Zeitschriften

b) Bibliographien und allgemeine Lexika

c) schwer ersetzbare oder besonders wertvolle Biicher

d) Werke, die besonderer Schonung bedrfen

e) Tafeln und Mappenwerke

f) Lieferungs- und Loseblattwerke

g) sonstige ausdriicklich zum Prasenzbestand erklérte Biicher.

(4) Die Bibliothek kann Prasenzbestédnde nach Abs. 3 Buchst. a), b) und g) Uber  das Wochenende
sowie Uber Nacht ausleihen (Kurzausleihe).



()

(6)

(7)

(8)

Die Entleihung der Medien erfolgt EDV-gestiitzt. N&here Informationen zum
Verfahren sind dem ,,Bibliotheks-Info* zu entnehmen.

Magazinbestellungen liegen am Tage nach der Bestellung fur 7 Tage in der
Ausleihe zur Abholung bereit.

Fur entliehene Medien kann sich die Benutzerin/der Benutzer vormerken lassen.
Wird ein vorgemerktes Medium nicht innerhalb von 7 Offnungstagen abgeholt,
verflgt die Bibliothek anderweitig daruber.

Spétestens mit Ablauf der Leihfrist ist das entliehene Medium unaufgefordert zurlickzugeben.  Wer

die Leihfrist Gberschreitet, ohne rechtzeitig ihre  Verlangerung beantragt zu haben, hat die von der
Hochschule festgelegten Saumnisgebilhren zu entrichten, ohne dal} es einer vorherigen Mahnung bedarf.

9)

(10)

Solange eine Benutzerin/ein Benutzer der Rickgabepflicht nicht nachkommt oder geschuldete Gebuhren
und Auslagen nicht entrichtet hat, werden grundsatzlich an sie/ihn keine weiteren Medien entliehen oder
Leihfristen von Medien verléngert.

Né&here Bestimmungen tber die Benutzung der Bibliothek und die Ausleihe erlant die

Bibliotheksleitung.

§9

Haftung

(1) Die Bibliothek haftet nicht fir den Verlust bzw. die Beschadigung von Wertsachen und anderen
Gegenstanden, die eine Benutzerin/ein Benutzer mitge-
bracht oder abgelegt hat.

(2) Fur verlorengegangene, beschadigte oder nicht zuriickgebrachte Medien ist die Benutzerin/der Benutzer
ersatzpflichtig. Art und Hohe des Ersatzes bestimmen sich nach den jeweils geltenden Vorschriften.

(3) Als Beschadigung gelten auch handschriftliche Unterstreichungen und dergleichen.

§10

Leihfristen

(1) Die Leihfrist betrdgt in der Regel vier Wochen. Fir haufig benutzte Literatur kann die Bibliothek kirzere
Leihfristen festsetzen.

(2) Die Leihfrist kann zweimal um jeweils 4 Wochen verlangert werden, soweit es sich nicht um Medien mit
verkirzten Ausleihfristen handelt und soweit keine Vormerkung vorliegt. Die Verlangerung ist vor
Ablauf der Leihfrist personlich oder schriftlich zu beantragen. Die Verldngerung wird durch
Vormerkung abgebrochen (siehe Absatz 3).

(3) Wird ein Medium, dessen Leihfrist verlangert worden ist, von einer anderen Benutzerin/einem anderen

(4)

Benutzer vorgemerkt, so wird die Entleiherin/der Entleiher benachrichtigt. Die Leihfrist endet dann an
dem in der Benachrichtigung genannten Termin.

Apparate dienen der langerfristigen Bereitstellung von Bibliotheksliteratur fiir dienstliche Zwecke.



1. In Arbeitsapparaten kdnnen Professorinnen/Professoren und Lehrkrafte fur
besondere Aufgaben standig benétigte Literatur entleihen. Die Leihfrist fiir
personliche Arbeitsapparate betrdgt 6 Monate. Auf Antrag kann die Leihfrist ohne
erneute Vorlage der Biicher um maximal weitere 6 Monate verldngert werden.
Die Arbeitsapparate dirfen nicht mehr als 30 B4nde umfassen.

2. Lehrende der EFH kdnnen bis maximal 20 Bande fur die Dauer eines Semesters
in den Rdumen der Bibliothek zu Semesterapparaten zusammenstellen. Auf
Antrag der Lehrenden, die 4 Wochen vor Vorlesungsbeginn eine Titelliste ein-
reichen, werden diese Apparate am Anfang des Semesters durch die Bibliothek
zusammengestellt. Die Zugehdrigkeit zum Semesterapparat endet mit Ende des
Vorlesungsbetriebes, kann aber auf Antrag um ein weiteres Semester verléangert
werden.

(5) Werden Medien aus personlichen Arbeitsapparaten von anderen  Hochschulangehérigen bendtigt, so
sind diese innerhalb der auf der Benachrichtigungskarte gesetzten Frist der Bibliothek zur anderweitigen

Ausleihe zuriickzugeben. Diese Medien kdnnen nach Ablauf einer Kurzausleihe (eine Woche) fur den
Arbeitsapparat zurlickgefordert werden.

(6) Zeitschriften, Jahrbiicher u.4., Loseblattwerke, Nachschlagewerke und Bucher ~ des Prasenzbestandes
kénnen nicht fur personliche Arbeitsapparate entliehen  werden.

(8) Alle Leihfristen erloschen spatestens mit Beendigung des Benutzungsver-
haltnisses.

811
Revision

Zu Revisionszwecken kdnnen alle ausgeliehenen Biicher von der Bibliothek zurlickgefordert werden.

§12
Ausschlul? von der Benutzung

Schwere und/oder haufige VerstoRe gegen die Benutzungsordnung, insbesondere haufige Uberschreitung von
Leihfristen, kann zum zeitweiligen oder dauernden Ausschlu3 von der Benutzung fihren. Der Ausschlu® wird
auf Vorschlag der Bibliotheksleitung von der Kanzlerin/von dem Kanzler der EFH ausgesprochen und der/dem
Betroffenen schriftlich mitgeteilt. Die Leitung der Bibliothek ist berechtigt, voriubergehend bis zur Dauer von
einem Monat die Ausleihe von Medien an bestimmte Benutzerinnen/Benutzer einzustellen, wenn ein
AusschluBverfahren anhéngig oder Gefahr im Verzuge ist. Alle aus der Benutzungsordnung erwachsenden
Verpflichtungen bleiben auch nach dem AusschluR bestehen, wobei entliehene Biicher sofort zurlickzugeben
sind.



8§13
Beendigung des Benutzungsverhaltnisses

(1) Das Benutzungsverhéltnis endet fiir Bedienstete, Lehrende und Studierende der EFH mit ihrem
Ausscheiden aus der Fachhochschule, fur alle anderen Bibliothkesbenutzerinnen/Bibliotheksbenutzer mit
Ablauf der befristeten Zulassung (8§ 4 Abs.2).

(2) Student innen/Studenten der EFH erhalten den Entlassungsstempel der Hochschulbibliothek erst
dann, wenn seitens der Bibliothek keine Anspriiche mehr gegen sie bestehen.

§14
Mediothek

Der Bibliothek ist die Mediothek der EFH angeschlossen. In der Mediothek stehen Mediengerate sowie nicht
gedruckte Informationstrdger zur Ausleihe zur Verfligung. Né&heres hinsichtlich der Benutzung regelt die
Satzung fur die Nutzung und Ausleihe von Mediengeraten sowie Bild-, Ton- und Datentragern an der EFH, die
Bestandteil der Bibliotheksordnung ist.

§ 15
Inkrafttreten

Die Bibliotheksordnung tritt am Tage nach ihrer Veroffentlichung in den ,,Amtlichen Bekanntmachungen* der
Fachhochschule in Kraft.

Diese Bibliotheksordnung wurde vom Senat der Evangelischen Fachhochschule am 07. 12. 1999 beschlossen
und vom Kuratorium am 16.02.2000 genehmigt.

Bochum, den 29.02.2000 gez. E.-U. Huster
(Rektor)



